
 

 

 
Reconocimiento Ministerio del Interior y de Justicia N° 4047 de 1999, NIT.830136900-1 

“Un pueblo en reconstrucción y fortalecimiento” 
​  

ACTA DE REUNIÓN  
Fecha:    17 de octubre de 2025 
Lugar: Cra87b #80 40 sur 
Horario: 9 am a 11am 
Proceso:  
 
 

El Vuelo de la Tingua  

Objetivo: 
 
Organizar primer encuentro informativo a los participantes “niñes y adolescencia”, para 
que tengan conocimiento del proyecto, en que se enfocara, establecer horarios y días de 
encuentro.  
 

  
Orden del día 
 

-​ Organización del equipo, junto con la creación de carpetas para cargar los documentos 
correspondientes al Drive  

-​ Entrega de formatos de listados de asistencia, refrigerios, actas, informes de la coordinadora a la 
gestora. 

-​ Definir el listado de los niños y adolescentes priorizados, que han venido participando en 
diferentes procesos y grupos dentro de la comunidad.  

-​ Enviar mensajes individuales y grupal a niños, adolescentes, padres, madres o acudientes con el 
link de invitación e inscripción al proceso, además de la invitación al primer encuentro. 

-​ Realización de la planeación del encuentro para el día sábado 18 de octubre de 2025. 
-​ Solicitar los refrigerios para el encuentro. 

 
  
Desarrollo de la reunión: 
 
La coordinadora y gestora del proyecto El Vuelo de la Tingua, nos reunimos y teniendo en 
cuanta las actividades y acciones a desarrollar nos dividimos los deberes, donde la 
coordinadora creo las carpetas del drive y entrego los formatos de requerimiento a este 
proceso a la gestora, entre las dos realizando búsqueda de contactos, se completó y 
estableció un listado de futuros asistentes priorizados, así mismo se realizó vía WhatsApp, 
invitación individual y grupal al encuentro del día sábado junto con el link de inscripción al 
proyecto El vuelo de la Tingua, para quienes hasta ese momento no habían realizado ese 
proceso, posteriormente se realizó la planeación de actividades y temas a tratar, se 
solicitaron y aseguraron los refrigerios para el encuentro.  
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Reconocimiento Ministerio del Interior y de Justicia N° 4047 de 1999, NIT.830136900-1 

“Un pueblo en reconstrucción y fortalecimiento” 
​  

Evaluación y Cierre de la Reunión 
 

¿Se logró el objetivo de la reunión?  Observaciones generales:  
 
SI                                     NO.       
 

Se plantea un encuentro, para la aclaración de dudas frente a 
los formatos a diligenciar, y temas relacionados al proyecto 
con la Autoridad de consejo de Niños y la Referente 
Institucional del IDPAC. 

 
Modalidad:  
 

Virtual                                    Presencial                         
Hibrida  

Acta elaborada por:  
 

 

 
Wendy Damarys Galeano Neuta  
CC. 1012417694  
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Reconocimiento Ministerio del Interior y de Justicia N° 4047 de 1999, NIT.830136900-1 

“Un pueblo en reconstrucción y fortalecimiento”  
FECHA:  17 de octubre de 2025 LUGAR: Cra87b #80 40 sur 

OBJETO DE LA REUNION: Proyecto El Vuelo de la Tingua    

HORA DE INICIO: 9:00 Am   HORA DE FINALIZACIÓN:  11:00 Am 
 
Compromisos: 
 
N° Actividad Responsable Plazo 

 
1 

 
Agendar la reunión con Autoridad del Consejo de Niños y aclaración de dudas. 

Coordinadora 
Martha Neuta  

Para la semana del 20 al 
23 de octubre de 2025 

 
2 

Las reuniones de equipo se harán todos los miércoles a las 8:00 am  Coordinadora Martha 
Neuta y Gestora 
Wendy Galeano 

Miércoles de cada 
semana   

 
3 

Hablar con referente IDPAC, si es pertinente llevar lista de asistencia y lista de refrigerio, o 
solo con la de asistencia es suficiente. 

Gestora Wendy 
Galeano 

Durante en el encuentro 
del sábado 18 de octubre 
de 2025 

 
4  

Subir soportes financieros, anexos, actas y listados al Drive Gestora Wendy 
Galeano 

Del 25 al 29 de octubre 
de 2025 

 

Acta Elaborada por:  

                                    Wendy Damarys Galeano Neuta C.C.1012417694 
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